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Sachbearbeiter/-In
in Buchhaltung & Einkauf

Dienstort: Kundl | Teilzeit (ab 20 h/Woche)

Deine Aufgaben

e Bearbeitung von Einkaufsbestellungen

e Prifung und Buchung von Rechnungen und
Gutschriften

e Prifung und Buchung von Reisekosten

« Kassa-/Bankbuchungen

« Mahnwesen

« Stammdatenpflege

Deine Kompetenzen
» abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
« Berufserfahrung im Einkauf und/oder in der
Buchhaltung von Vorteil
e genaue & gewissenhafte Arbeitsweise

Was wir Dir bieten i
» flexibles Gleitzeitmodell
« ein engagiertes & aufgeschlossenes Team
» sicherer Arbeitsplatz in einem
Familienunternehmen
« Jobticket
e und vieles mehr...

Wir bieten fUr diese Position ein monatliches
Mindestgehalt von 1.350,- EUR/brutto (Basis
20h/Woche) Das tatsachliche Gehalt ist abhangig
von Deiner Erfahrung und Qualifikation.

Dein Ansprechpartner

Hochfilzer GmbH & Co. KG -l
Frau Mag. Martina Hrnecek

martina.hrnecek@hochfilzer.com

05338 8405 | www.hochfilzer.com




	Sachbearbeiter/-In in Buchhaltung & Einkauf
	Dein Ansprechpartner
	Sachbearbeiter/-In in Buchhaltung & Einkauf
	Dein Ansprechpartner


